
R a t t a c h é ( e )  à  l a  D i r e c t i o n  d e s  S o i n s ,  s o u s
l a  r e s p o n s a b i l i t é  d u  C a d r e  S u p é r i e u r  d e
S a n t é ,  v o i c i  v o s  p r i n c i p a l e s  m i s s i o n s  :  

A c c u e i l l i r  p h y s i q u e m e n t  e t
t é l é p h o n i q u e m e n t  l e s  p a t i e n t s .

P re n d re  d e s  re n d e z- v o u s  p o u r  l e s
c o n s u l t a t i o n s  s u r  u n  a g e n d a
i n fo r m a t i q u e  e n  fo n c t i o n  d e s
d i s p o n i b i l i t é s  d e s  s p é c i a l i s t e s .

P ré p a re r  l e s  c o n s u l t a t i o n s  à  v e n i r .  

C ré e r  l e s  d o s s i e r s  p a t i e n t s  u n i q u e s  e t
a s s u re r  l ’ a rc h i v a g e .

Fr a p p e r  l e s  c o m p t e s  re n d u s  m é d i c a u x
d e s  s p é c i a l i s t e s  d e  l a  c o n s u l t a t i o n  e t  d u
s e r v i c e  d e  r a d i o .

Tr i e r  l e s  c o u r r i e r s ,  l e s  a rc h i v e r  p o u r
c h a q u e  m é d e c i n .

C o l l a b o re r  a v e c  l e  b u re a u  d e  g e s t i o n  d e
l a  c l i e n t è l e  p o u r  l a  f a c t u r a t i o n  d e s
c o n s u l t a t i o n s  F I D E S .

Tr a v a i l l e r  e n  é q u i p e  p l u r i
p ro fe s s i o n n e l l e . Nos établissements : 

N O U S  R E C H E R C H O N S  N O T R E
F U T U R ( E )  S E C R É T A I R E
M É D I C A L ( E )  

R e j o i n d r e  l e  C H I V I ,  c ’ e s t  p o u v o i r  e x e r c e r  s o n  m é t i e r  d a n s  u n  s e c t e u r
d ’ a c t i v i t é  q u i  a  d u  s e n s ,  o ù  l a  q u a l i t é  d e s  s o i n s ,  d e  l ’ a c c o m p a g n e m e n t
e t  l e  s e n s  d u  s e r v i c e  s o n t  n o s  p r i o r i t é s .  C ’ e s t  a u s s i  r e j o i n d r e  d e s
é q u i p e s  e n g a g é e s  a u  c œ u r  d ’ u n  t e r r i t o i r e  d y n a m i q u e  !

P R O F I L  R E C H E R C H É

L o c a l i s a t i o n
C e n t r e  H o s p i t a l i e r  d e  S t  M a r c e l l i n
S a l a i r e  b r u t  m e n s u e l
2 2 2 5 €  b r u t  m e n s u e l
C o n t r a t
C D D  1  m o i s  re n o u v e l a b l e  à  p o u r v o i r  d è s  q u e
p o s s i b l e
Te m p s  d e  t r a v a i l
Te m p s  p l e i n

T i t u l a i r e  d ’ u n  d i p l ô m e  e t
e x p é r i e n c e  e n  s e c r é t a r i a t
m é d i c a l .

P o l i t e s s e ,  d i s c r é t i o n ,
r e s p e c t  d u  s e c r e t
p r o f e s s i o n n e l ,  c o n t a c t
a v e c  l e  p u b l i c ,  g e s t i o n
d e s  c o n f l i t s ,  p a t i e n c e ,
p o t e n t i e l  e n
c o m m u n i c a t i o n ,  m a i t r i s e
d e  l ’ i n f o r m a t i q u e .  

Pour postuler, envoyer
votre CV et votre lettre

de motivation à :

 emploi@chivi.fr


